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Starszy technik w Wydziale Prewencji

Komendant Powiatowy Policji poszukuje kandydatów na stanowisko: starszy technik w Wydziale
Prewencji

Wymiar etatu: 1

Miejsce wykonywania pracy: Węgrów

Zakres zadań wykonywanych na stanowisku pracy:

·obsługa kancelaryjna Wydziału Prewencji,

sporządzanie informacji o stanie bezpieczeństwa dla uprawnionych organów i instytucji,

zaopatrywanie, rozliczanie, ewidencjonowanie oraz ostateczne rozliczanie pobranych
formularzy mandatów karnych gotówkowych i kredytowanych,

prowadzenie ewidencji pokwitowań za zatrzymane prawa jazdy i dowody rejestracyjne,

realizowanie zadań z zakresu recepcji poprzez:

- kierowanie petentów do odpowiednich komórek organizacyjnych,

- przyjmowanie korespondencji,

- prowadzenie ewidencji wyjść służbowych oraz list obecności oraz innej dokumentacji.

Wymagania związane ze stanowiskiem pracy

n i e z b ę d n e:

wykształcenie: średnie

doświadczenie: 2 lata doświadczenia zawodowego, 

pozostałe wymagania niezbędne:

Informacja
Strona znajduje się w archiwum.



znajomość kodeksu postępowania administracyjnego,

obsługa komputera,

dyspozycyjność, dokładność, obowiązkowość,

umiejętność sprawnej organizacji pracy,

odporność na stres,

wymagania pożądane:

wykształcenie wyższe,

doświadczenie: w administracji na podobnym stanowisku

wykazywanie własnej inicjatywy,

znajomość ustawy o Policji,

poświadczenie bezpieczeństwa,

znajomość zasad funkcjonowania Policji. 

Wymagane dokumenty i oświadczenia:

życiorys i list motywacyjny

oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów
rekrutacji

kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie

kopia dokumentu potwierdzającego posiadanie polskiego obywatelstwa lub oświadczenie
o posiadaniu obywatelstwa polskiego

oświadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub
umyślne przestępstwo skarbowe

oświadczenie kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych

kopie świadectw pracy.

Termin składania dokumentów:

05.06.2018 r.

 

Miejsce składania dokumentów:

Komenda Powiatowa Policji
ul. Piłsudskiego 6

07-100 Węgrów



z dopiskiem "Oferta zatrudnienia w Wydziale Prewencji".

DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACYJNA

Dane osobowe są przetwarzane zgodnie z przepisami rozporządzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (RODO). Każdy kandydat przystępujący do naboru podaje swoje dane dobrowolnie.
Bez podania wymaganych danych osobowych nie będzie możliwy udział
w naborze.

Administrator danych i kontakt do niego: Komendant Powiatowy Policji w Węgrowie, ul.
Piłsudskiego 6, 07-100 Węgrów, tel. 25 792 12 60

Kontakt do inspektora ochrony danych: ul. Piłsudskiego 6, 07-100 Węgrów,  tel. 25 792 12 26

Cel przetwarzania danych: przeprowadzenie naboru na stanowisko pracy

Informacje o odbiorcach danych: Komenda Powiatowa Policji w Węgrowie

Okres przechowywania danych: czas niezbędny do przeprowadzenia naboru na stanowisko
pracy

Uprawnienia:
prawo żądania od administratora danych dostępu do danych, ich sprostowania,
usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
tych danych, a także prawo do przeniesienia danych; żądanie w tej sprawie można
przesłać na adres kontaktowy administratora danych, podany powyżej

prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego

Podstawa prawna przetwarzania danych: art. 221 Kodeksu pracy w zw. z art. 6 ust. 1 lit. c
RODO

Inne informacje: podane dane nie będą podstawą do zautomatyzowanego podejmowania
decyzji; nie będą też profilowane

Inne informacje:

Oferty niekompletne i niespełniające wymagań oraz przesłane po terminie nie będą brane pod uwagę.
Oświadczenia muszą być podpisane własnoręcznie. Komendant Powiatowy Policji w Węgrowie wybierze
najkorzystniejszą ofertę. Proponowane wynagrodzenie brutto – 2384 zł.
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